
本中心新员工入职程序 

1． 所需资料：身份证复印件一份，银行卡复印件一份。 

2． 流程：人事处报到-安保处办理饭卡-财务处办理工资卡-6 号公

寓办理住宿-中心报到-安排办公室座位-申领电脑及办公用品-

开通邮箱及网络-提供中心主页所需相关资料-熟悉同事及工作

环境-实验室安全培训-安排实验室位置-领取实验记录本。 

 

本中心新生入学程序 

1． 所需资料：身份证复印件一份，银行卡复印件一份。 

2． 流程：教务处报到-安保处办理饭卡-财务处办理工资卡-6 号公

寓办理住宿-中心报到-签订保密协议/实验室安全协议-安排办

公室座位-领取办公用品-开通邮箱及网络-提供中心主页所需相

关资料-熟悉老师及工作环境-实验室安全培训-安排实验室位置

-领取实验记录本。 

 


